
食堂大宗物资定价及价格调整暂行办法

为更好地服务师生，进一步规范食堂大宗物资定价及价

格调整工作，保证食品安全及大宗物资价格公平合理，依据

《山东财经大学食堂大宗物资采购项目招标文件》和《山东

财经大学食堂大宗物资采购项目配送供货合同》等规定，特

制定本办法。

一、组织机构及职责

（一）食堂大宗物资定价及价格调整工作小组构成及

职责

中心成立食堂大宗物资定价及价格调整工作小组（以下

简称工作小组）。



1、工作小组成员

组长：中心分管采购工作的副主任

副组长：采购部、综合部和各餐饮部负责人

成员：采购部、综合部和各餐饮部人员若干

2、工作小组职责

工作小组负责组织实施食堂大宗物资定价及价格调整

工作，负责组织市场考察询价，根据市场考察询价情况，组

织实施供需双方协商定价，并监督实施过程。

工作小组负责审核食堂大宗物资协商定价结果，并在审

核栏确认签字，确保供需双方协商价格，既符合市场询价情

况，又保证同类大宗物资供应商所供相同产品价格统一。



（二）参与食堂大宗物资定价及价格调整人员构成及

职责

由各食堂经理和大宗物资供应商项目负责人组成参与

食堂大宗物资定价及价格调整人员（以下简称参与定价人

员）。

参与定价人员负责向工作小组提出食堂大宗物资价格

调整书面申请，双方通过充分考察市场，提出大宗物资价格

调整依据。

二、食堂大宗物资定价周期及办法

（一）定价周期

1、大米、面粉、食用油、调味品及干货、禽肉冷冻品、



一次性用品、豆制品、鲜面等供货产品，根据市场价格波动

情况，每周可调整一次价格。

2、鲜猪肉类供货产品，根据市场价格波动情况，每月

上旬可调整一次价格。

3、鸡蛋类供货产品，每周二可调整一次价格。

4、蔬菜类供货产品，根据市场价格波动情况，每周二、

五可调整两次价格。

（二）定价办法

1、大米、面粉、食用油、调味品及干货、禽肉冷冻品、

一次性用品、豆制品、鲜面等供货结算价格执行投标价格，

据实结算。供货产品市场价格连续一周内波动幅度在投标价



格±5%（含 5%）以内的，原则上供货结算价格不予调整；如

供货产品市场价格连续一周内波动幅度超过投标价格 5%的，

双方可根据市场价格的波动情况，协商确定供货结算价格。

如需采购投标报价单以外的其他新增大宗物资，双方根据市

场情况协商确定价格，并形成书面的价格协商确认资料后，

据实结算。

2、鲜猪肉部分供货产品（去皮五花肉）每月的供货结

算 价 格 , 按 照 山 东 匡 山 农 产 品 综 合 交 易 市 场

（http://www.sdksncp.com/Price.aspx）平均价同比例下

浮（供应商投标下浮率）计算，在该月不在调整；如需采购

投标报价单以外的其他新增食材，双方根据市场情况协商确

http://www.sdksncp.com/山东匡山农产品综合交易市场所公布的当日猪肉平均价格的同比例下浮
http://www.sdksncp.com/山东匡山农产品综合交易市场所公布的当日猪肉平均价格的同比例下浮
http://www.sdksncp.com/山东匡山农产品综合交易市场所公布的当日猪肉平均价格的同比例下浮


定价格，并形成书面的价格协商确认资料后，据实结算。

3、鸡蛋供货价格每周参照山东匡山农产品综合交易市

场（http://www.sdksncp.com/Price.aspx）所公布的当日

鸡蛋平均价格下浮金额来计算鸡蛋价格。以后每周参考山东

匡 山 农 产 品 综 合 交 易 市 场

（http://www.sdksncp.com/Price.aspx）公布价格进行调

整。

4、蔬菜每次的供货价格参照山东匡山农产品综合交易

市场（http://www.sdksncp.com/Price.aspx）所公布的当

日蔬菜平均价格的同比例下浮率来计算蔬菜价格；如需采购

投标报价单以外的其他新增食材，双方根据市场情况协商确



定价格，并形成书面的价格协商确认资料后，据实结算。

三、食堂大宗物资定价及价格调整流程

（一）投标报价范围内的食堂大宗物资定价及价格调整流

程

1、每周二鸡蛋价格参照山东匡山农产品综合交易市场

(http://www.sdksncp.com/)所公布的当日下午两点鸡蛋平

均价格（网页截图资料附调价表后），再用鸡蛋每斤价格减

去供应商投标的下浮金额来计算鸡蛋本周的供货结算价格，

经过制表、复核、供应商负责人、食堂经理、工作小组人员

逐项签字确认后，按照相关信息在采购链系统进行修改。

2、每周二、周五蔬菜价格参照山东匡山农产品综合交



易市场(http://www.sdksncp.com/)当日下午两点所公布的

平均价格（网页截图资料附调价表后），再用蔬菜每斤价格

乘以 100%减去供应商投标下浮率来计算蔬菜每次供货结算

价格，经过制表、复核、供应商负责人、食堂经理、工作小

组人员逐项签字确认后，按照相关信息在采购链系统进行修

改。

（二）投标报价范围以外的食堂大宗物资定价及价格调整

流程

1、参与定价人员根据市场价格波动和食堂大宗物资调

价周期，书面向工作小组提出《食堂大宗物资价格调整申请

表》。



2、工作小组审核通过后，组织市场考察询价。

3、参与定价人员准备相关的调价依据和材料，经过充

分沟通后，约定具体的协商定价时间。

4、协商定价结束后，参与定价人员填写《食堂大宗物

资价格调整表》（附表 2）并签字确认；工作小组成员审核无

误后在工作组审核栏签字确认。

5、中心采购部负责汇总《食堂大宗物资价格调整表》，

安排两名以上工作人员，按照大宗物资的产品信息修改价格。

并将相关资料存档备案，相关资料每学期报中心综合部留存。

6、如参与定价人员对某些产品价格存在异议，不能确

定价格的，由工作小组择日组织共同考察市场，根据市场考



察询价情况，先由工作小组提出参考价格，再由参与定价人

员在一个工作日内协商，达成最终价格。

四、市场考察

（一）市场考察成员构成

由工作小组和各食堂经理组成市场考察人员。

（二）市场考察时间

每周组织一次市场考察，由一名部长带队，每次市场考

察人员不少于三人。

（三）市场考察地点及品种

由中心采购部牵头制定《市场考察值班表》，并根据食

堂大宗物资价格调整周期，结合食堂反馈信息，来拟定市场



考察地点和市场考察大宗物资品种。

（四）市场考察纪律

市场考察人员依照《市场考察询价值班表》按时进行市

场考察询价。

市场考察人员要客观、公正的进行市场考察询价，价

格合理，考察询价时要做到点面结合。对敷衍了事、走过

场，工作不负责任的人员，中心要追究责任。

工作小组将每次市场考察询价结果留存备案，作为中

心监控大宗物资价格和价格调整的重要依据。

五、价格公示与监督

（一）每次大宗物资价格调整完成，由工作小组在微信



工作群里公布大宗物资价格调整情况，接受中心各部门监督。

（二）中心各食堂在餐厅显著位置公示大宗物资价格，

接受就餐者监督。

（三）中心各部门都能随时登录中心大宗物资采购链系

统，查询相关大宗物资价格。

本办法自公布之日起开始施行，由饮食服务中心负责解

释。

附表 1：《食堂大宗物资价格调整申请表》

附表 2：《食堂大宗物资价格调整表》



附表 1：

食堂大宗物资价格调整申请表

调价事由：（必填，可带附页）

申请单位： 年 月 日

品牌 品名 规格
现价格

（元）

拟调整价格

（元）
备注



负责人签字：

工作组审核：

附表 2：

食堂大宗物资价格调整表

校区食堂： 年 月 日

品牌 品名 规格
现执行价格

（元）

议定价格

（元）
备注



供应商项目负责人签字：

食堂经理签字：

工作组审核签字：


